


























































































 

 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

     

Программой дисциплины «1С: Предприятие 8. Управление торговлей» 

предусматривается ознакомление учащихся с особенностями организации и 

ведения торгового учета на предприятиях в программе «1С Управление 

торговлей», а также формирование навыков анализа и оценки данных в этой 

программе. В программе рассматриваются все основные хозяйственные операции, 

имеющие место на предприятии: кассовые и банковские операции, поступление и 

выбытие МПЗ, товаров, услуг, расчеты с подотчетными лицами. В процессе 

обучения выполняется анализ остатков, задолженностей, наценки в программе. 
Данная программа является очень актуальной, так как в современном мире 

компьютерных технологий бухгалтерский учет уже не ведется вручную, а 

применяются различные программы. Хозрасчетные предприятия в своем 

большинстве используют программы фирмы «1С».  

Задача данного курса научить слушателей работать в данной программе, 

формировать и распечатывать документы, вести товарный учет, производить 

анализ деятельности предприятия, самостоятельно находить допущенные 

ошибки. 

Специфика программы - ориентированность на практику, близкую к 

реальному ведению учета на малом, среднем предприятии, а также использование 

разработанных преподавателями методических материалов, которые раздаются 

каждому слушателю, в них приведен набор лекций по каждой теме и основная 

часть практических заданий. 

Методы и формы решения поставленной задачи разнообразны. Во-первых, 

программа основана на выполнении  сплошного примера некой виртуальной 

организации, от начального заполнения информационной базы до составления 

квартальной отчетности, во-вторых, по итогам каждой темы выполняется 

практическая работа и самостоятельная работа, тем самым проверяются и 

систематизируются знания учащихся. 

Проверить результаты обучения поставленным задачам и целям также 

помогает итоговая работа – она охватывает все изученные темы на практике. 

 

Программа построена на принципах доступности и последовательности, т.е 

предполагает изучение материала от простого к сложному, при этом присутствует 

также  принцип научности – мы идем в ногу со временем – релизы программы 1С 

постоянно обновляются, вносятся изменения в методические материалы.  

Программа предполагает широкое использование наглядных методических 

пособий, дополнительной литературы по курсу, технических средств – 

лицензионной программы 1С Управление торговлей, что соответствует принципу 

наглядности. 

В программе явно отражен принцип связи теории и практических заданий, а 

принцип индивидуализации основан на индивидуальном подходе к каждому 

слушателю в группе, проверка выполнения практических и самостоятельных 

работ у каждого, ответы на вопросы слушателей, которые часто выходят за рамки 

программы. 

 



 

 

Кризисная экономическая ситуация прямо отражается на региональном 

рынке труда и создает реальную угрозу для выпускников вузов: существует 

высокая вероятность нетрудоустройства молодых специалистов после окончания 

университета. Многие организации реального сектора экономики, 

государственные учреждения и коммерческие банки проводят политику 

сокращения рабочих мест, приостанавливают набор персонала. Вместе с тем по-

прежнему у работодателей в сфере малого и среднего бизнеса возникает 

устойчивый спрос на специалистов, обладающих учетно-финансовыми 

компетенциями. 

Данные обстоятельства вызвали практическую потребность в организации 

специализированных занятий (курсов) в рамках программы дополнительного 

профессионального образования (ДПО)  с целью получения ими дополнительных 

профессиональных компетенций в области ведения торгового учета в программе 

1С Управление торговлей и повышения личной конкурентоспособности на рынке 

труда. 

 

Основная цель курса: научить слушателя работать в программе 

"1С:Управление торговлей 8", эффективно применяя на практике ее 

возможности. Курс построен на анализе практических примеров, которые 

охватывают основной документооборот в торговле - от ведения справочников и 

ввода первичных документов до получения различных аналитических отчетов.  

 

Слушатель должен: 

Уметь: применять на практике полученные знания, оформлять документы, 

заполнять справочники,  выполнять анализ данных с помощью типовых отчетов. 

Знать: Знать назначение ключевых документов, справочников и уметь выполнять 

анализ данных с помощью типовых отчетов, понимать принципы работы 

основных механизмов типовой конфигурации.  

Категория обучаемых: - безработные граждане, работники предприятий 

различных видов деятельности 

Минимальный образовательный  

уровень обучаемых:  среднее профессиональное образование 

Продолжительность:                                                         142 часа 

Форма обучения:              очная 

Режим занятий:                                                                   6 часов 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Тематический план 

по дисциплине (модулю): 

«1С: Предприятие 8. Управление торговлей» 

 
 

Тема занятия 
Кол-во 

часов 

В том числе Форма 

контроля N п.п 

Лекции 

Практи

ческие 

занятия 

1.  

Назначение и основные 

функциональные возможности 

прикладного решения "1С:Управление 

торговлей 8" 

Назначение прикладного решения 

Обзор функциональных возможностей 

программы 

Администрирование, сохранение архивной 

копии 

4 4 0 --- 

2.  

Работа  пользователей. 

Работа в пользовательском режиме. Работа 

со справочниками. Работа с журналами и 

списками. Работа с документами. 

 

6 6 0 --- 

3.  

Начальная настройка программы. 

Введение информации о структуре 

предприятия. Настройка параметров учета 

 

6 2 4 Зачет 

4.  

Начальная настройка программы. 

Ведение списка номенклатуры 
6 2 4 Зачет 

5.  

Начальная настройка программы. 

Ведение списка партнеров, контрагентов, 

контактных лиц. 
6 1 5 Зачет 

6.  

Ценообразование. 

Формирование правил расчета цен. 

Назначение скидок. 
6 1 5 Зачет 

7.  

Автоматическое ценообразование. 

Формирование прайс листа 

Назначение документов ценообразования. 

Формирование прайс листа. 

6 6 0 --- 

8.  

Ввод начальных остатков 

6 2 4 Зачет 

9.  

Правила и документооборот закупок 

Торговые соглашения с поставщиками. 

Регистрация цен и условий поставок 

товаров поставщиков. Формирование и 

6 1 5 Зачет 



 

 

обработка заказов поставщикам. Оплата 

заказов поставщикам. Формирование 

документов поступления. 

10.  

Правила и документооборот закупок 

Учет дополнительных расходов при 

поступлении. Документооборот закупок с 

использованием ордерной схемы. 

6 1 5 Зачет 

11.  

Правила и документооборот закупок 

Возврат товаров поставщикам. 

Поступление товаров на ответственное 

хранение. Анализ данных. Порядок работы 

с отчетами. 

6 1 5 Зачет 

12.  

Правила и документооборот продаж 

Взаимодействия. Управление сделками. 

Типовые соглашения с клиентами. 

Индивидуальные соглашения с клиентами. 

Коммерческие предложения 

6 1 5 Зачет 

13.  

Правила и документооборот продаж 

Заказы клиентов. Оплата заказов клиентов 

Формирование документов реализации 
6 1 5 Зачет 

14.  

Правила и документооборот продаж 

Документооборот продаж с 

использованием ордерной схемы. 

Оперативный контроль запасов товаров на 

складах. Возврат товаров от клиентов. 

Реализация товаров при оплате счета 

частями 

 

6 1 5 Зачет 

15.  

Правила и документооборот продаж 

Анализ данных. Порядок работы с 

отчетами 
6 6 0 --- 

16.  
Управления складом 

Размещение товаров по местам хранения. 

Отпуск товаров из текущего остатка. 

6 1 5 Зачет 

17.  

Управления складом 

Отпуск со склада с резервированием и 

размещением под заказ 

 

6 1 5 Зачет 

18.  
Управления складом 

Инвентаризация товаров на складе. Учет 

излишков и недостачи. Анализ данных 

6 1 5 Зачет 

19.  

Розничная торговля 

Настройки пользователя. Настройка 

структуры торговых точек. Схема 

документооборота при продаже в 

автоматизированной торговой точке. 

 

6 2 4 Зачет 

20.  
Розничная торговля 

Продажа с использованием платежных 
6 2 4 Зачет 



 

 

карт. Продажа с использованием 

банковских кредитов. Анализ данных. 

21.  

Комиссионная торговля. 

Документооборот при поступлении товаров на 

комиссию. 

 

6 2 4 Зачет 

22.  
Комиссионная торговля 

Документооборот при передаче товаров на 

комиссию. 

6 1 5 Зачет  

23.  Расчеты с подотчетником 6 2 4 Зачет 

24.  Итоговая зачетная работа 6 0 6 Зачет 

 Итого: 142 46 96  

 

 

Содержание дисциплины 
1. Назначение и основные функциональные возможности 

прикладного решения "1С:Управление торговлей 8" 

Назначение прикладного решения. Обзор функциональных возможностей программы 

 

2. Обзор программных продуктов фирмы «1С». 

3. Знакомство с понятиями «конфигурация» и «платформа». 

4. Характеристика новой технологической платформы «1С:Управление торговлей 8» 

5. Конфигурация «Управление торговлей» как первое прикладное решение на платформе «1С: 

Управление торговлей 8». Назначение конфигурации. 

6. Два режима работы с программой 1С: Управление торговлей 8. . 

7. Этап конфигурирования системы 1С: Управление торговлей 8. . 

8. Ввод и редактирование списка пользователей системы. 

9. Сохранение архивной копии базы данных. 

 

Цель: Начальное знакомство с возможностями программы  «1С: Управление торговлей 8 Управление 

торговлей», назначение и функции конфигурации (на обзорных примерах учета, управления и анализа 

торговых операций). Начальное знакомство с возможностями программы «1С: Управление торговлей 8.   

Управление торговлей». Формирование навыков запуска программы в режимах «Конфигуратор» и «1С 

Управление торговлей». Формирование умений по созданию архива базы данных; вводу информации о 

пользователях системы. 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 

8. Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 



 

 

 

2. Работа  пользователей. 
Работа в пользовательском режиме. Работа со справочниками. Работа с журналами и списками. 

Работа с документами. 

1 Запуск и работа с программой в режиме «1С: Управление торговлей». 

2 Структура программы. 

3 Знакомство с основными объектами системы: константы, справочники, перечисления, 

документы, журналы документов, планы видов характеристик, отчеты, обработки, регистры 

сведений, регистры накопления. 

4 Пункты основного меню программы. 

5 Основные объекты учета в системе «1С: Управление торговлей»: справочники, документы, 

журналы документов, отчеты. 

6 Назначение справочников в программе. Основные принципы работы со справочниками: 

создание, редактирование и удаление объектов. 

7 Документы, журналы и списки документов: создание, редактирование и удаление 

документов. 

8 Основные принципы работы с отчетами в программе. Получение отчетных данных различной 

периодичности. 

 

 

Цель: Начальное знакомство с возможностями программы «1С: Управление торговлей 8.   Управление 

торговлей». Знакомство с основными понятиями и объектами системы, предназначение структуры 

программы. 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 8. 

Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

 

3. Начальная настройка программы. 
Введение информации о структуре предприятия. Настройка параметров учета 

1 Справочники и классификаторы в системе как хранилища нормативно-справочной 

информации. 

2 Классификаторы. Два способа заполнения. Методика быстрого поиска. 

3 Рекомендуемый порядок заполнения справочников. 

4 Работа в диалоговой форме списка справочника. Основные элементы окна справочника: 

меню, табличная часть, дерево групп. Два возможных режима просмотра правой части окна 

(на примере справочника «Номенклатура»). 

5 Создание новых элементов и групп справочника (в том числе путем копирования имеющихся 

объектов). 



 

 

6 Работа в диалоговых формах элементов справочников.  

7 Редактирование объектов справочника. 

Ввод сведений об организации. Назначение, применение и особенности заполнения 

справочников («Организации», «Физические лица», «Подразделения», «Кассы», «Кассы ККМ» и 

др.). 

 

8 Формирование дополнительной информации. Знакомство с понятиями свойства и категории. 

Подчиненные справочники (учет дополнительных характеристик). 

9 Знакомство с методикой ценообразования. Ввод необходимых справочников для регистрации 

цен, используемых в организации. 

Практическая работа. 

 Выполнение практического задания №1 «Начальное заполнение системы» 

Цель: Знакомство с основными принципами ввода начальной информации в информационную базу. 

Формирование навыков работы со справочниками, открытыми в «обычном режиме». Освоение 

методики последовательного заполнения справочной информации в конфигурации «1С: Управление 

торговлей 8. Управление торговлей». 

Самостоятельная работа 

 Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков ( заполнение справочников в ручную или с путем подбора из общероссийских 

классификаторов). 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 8. 

Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

4. Начальная настройка программы. 

Ведение списка номенклатуры  

1. Два способа удаления объектов справочников (применение функции «Удаление 

помеченных объектов» в основном меню «Операции»). 

2. Понятие контроля ссылочной целостности.  

3. Непосредственное удаление объектов справочника. 

4. Ввод информации о товарах. Назначение, применение и особенности заполнения 

справочников и классификаторов. 

5. Понятие, назначение и практическое применение учета товаров в разрезе дополнительных 

характеристик, серий, видов свойств для данной позиции товара. 

 



 

 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума из комплекта методических материалов для слушателя по  

сертифицированному курсу «Заполнение справочника номенклатура» 

Цель: Знакомство с основными принципами ввода начальной информации в  информационную базу. 

Освоение двух способов удаления объектов.  

Самостоятельная работа 

Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков. 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 8. 

Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

 

5 Начальная настройка программы. 
Ведение списка партнеров, контрагентов, контактных лиц. 

1. Ввод информации о контрагентах. Назначение, применение и особенности заполнения 

справочников и классификаторов. 

2. Понятие, назначение и практическое применение учета контрагентов в разрезе 

дополнительных характеристик, серий, видов свойств для данной позиции товара. 

 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума из комплекта методических материалов для слушателя по  

сертифицированному курсу «Заполнение справочника контрагенты» 

Цель: Знакомство с основными принципами ввода начальной информации в  информационную базу.  

Самостоятельная работа 

Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков. 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 



 

 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 8. 

Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

6. Ценообразование. 

Формирование правил расчета цен. Назначение скидок. 

 

1. Назначение, применение и особенности заполнения справочников («Валюта», «Типы 

скидок и наценок», «Типы цен»). 

2. Работа с документами ценообразования. Последовательность автоматического 

формирования цен (на примере документов «Установка цен номенклатуры», «Установка 

скидок номенклатуры», «Установка цен номенклатуры контрагентов»). 

3. Понятие категории цен с точки зрения способов их формирования.  Два способа 

фиксирования цен в конфигурации 

 

Практическая работа. 

Выполнение практического задания «Справочники ценообразования» из сборника практических 

заданий (заполнение справочников в ручную или с путем подбора из общероссийских классификаторов, 

учет по дополнительным характеристикам, механизм ценообразования). 

Цель: Знакомство с основными принципами ввода начальной информации в информационную базу. 

Методика и последовательность занесения информации в справочники в ручную или с путем подбора 

из общероссийских классификаторов, учет по дополнительным характеристикам, практическое 

освоение механизма ценообразования. 

Самостоятельная работа 

 Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков («Подразделения», «Кассы», «Кассы ККМ», «Склады (места хранения)», 

«Классификатор единиц измерения», «Валюты», «Типы скидок и наценок», «Типы цен» и 

первоначальное знакомство с документами ценообразования) 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 8. 

Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

7. Автоматическое ценообразование. Формирование прайс-листа. 
 

1. Работа с документами ценообразования. Назначение документов ценообразования. 

2. Формирование прайс-листа. Автоматическое ценообразование 

 



 

 

Цель: Знакомство с основными принципами ввода начальной информации в информационную базу. 

Методика и последовательность занесения информации в справочники в ручную или с путем подбора 

из общероссийских классификаторов, учет по дополнительным характеристикам, практическое 

освоение механизма ценообразования. 

Самостоятельная работа 

 Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков («Подразделения», «Кассы», «Кассы ККМ», «Склады (места хранения)», 

«Классификатор единиц измерения», «Валюты», «Типы скидок и наценок», «Типы цен» и 

первоначальное знакомство с документами ценообразования) 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 8. 

Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

8. Ввод начальных остатков 

1. Основные принципы ввода начальных остатков в случае автоматизации учета на уже 

работающем предприятии. 

2. Документы, используемые для ввода начальных остатков и требования к их заполнению. 

3. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Приходный кассовый 

ордер» при вводе начальных остатков по кассе. Знакомство с основными реквизитами, кнопками, 

вкладками. Проведение документа. 

4. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Платежное поручение 

входящее» при вводе начальных остатков денежных средств на расчетных счетах. Знакомство с 

основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение документа. 

5. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Оприходование товаров» 

при вводе начальных остатков собственных товаров. Знакомство с основными реквизитами, 

кнопками, вкладками. Проведение документа. 

6. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Приходный ордер на 

товары» при вводе начальных остатков товаров, принятых на ответственное хранение или 

полученных без первичных документов. Знакомство с основными реквизитами, кнопками, 

вкладками. Проведение документа. 

7. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Поступление товаров и 

услуг» при вводе начальных остатков товаров, принятых на реализацию. Знакомство с 

основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение документа. 

8. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Реализация товаров и 

услуг» при вводе начальных остатков товаров, переданных на реализацию. Знакомство с 

основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение документа. 



 

 

9. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Расходный кассовый 

ордер» при вводе остатков по подотчетникам. Знакомство с основными реквизитами, кнопками, 

вкладками. Проведение документа. 

1 . Назначение, применение и особенности заполнения документа «Корректировка долга» 

при вводе остатков долгов контрагентов. Знакомство с основными реквизитами, кнопками, 

вкладками. Проведение документа. 

11. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Ввод начальных остатков 

НДС» при вводе остатков по НДС. Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. 

Проведение документа 

 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума «Ввод начальных остатков» из комплекта практических заданий (проведение 

документов «Приходный кассовый ордер», «Платежное поручение входящее», «Оприходование 

товаров» и др.). 

Цель: Освоение принципов переноса начальных остатков в информационную базу. Формирование 

навыков работы с документами и методика заполнения реквизитов документов в программе «1С: 

Предприятие 8.Управление торговлей». 

Самостоятельная работа 

Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков (заполнение и проведение документов по вводу остатков, просмотр экранной и 

печатной формы документов, изучение изменения информации после проведения документов).  

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8.  Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 

8. Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

9. Правила и документооборот закупок 
Торговые соглашения с поставщиками. Регистрация цен и условий поставок товаров 

поставщиков. Формирование и обработка заказов поставщикам. Оплата заказов 

поставщикам. Формирование документов поступления. 

1. Постановка задачи. 

2.  Основные документы, используемые для учета поступления товаров в оптовой торговле. 

Требования к их оформлению. 

3. Ввод информации о контрагенте. Основные реквизиты формы элемента справочника. 

4. Виды взаиморасчетов с поставщиком при условии предварительной оплаты. Особенности 

заполнения договора с контрагентом. 



 

 

5. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Заказ поставщику». 

Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение документа. Просмотр 

экранной и печатной формы документа. 

6. Методика ввода на основании при взаиморасчетах с поставщиком при поступлении 

товаров. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Платежное поручение 

исходящее». 

7. Методика ввода на основании при поступлении товаров. Назначение, применение и 

особенности заполнения документа «Поступление товаров и услуг», «Счет-фактура 

полученный». 

 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума «Поступление товаров с предварительной оплатой» сборника практических 

заданий (заполнение справочника «Контрагенты», проведение документов «Заказ поставщику», 

применение механизма ввода на основании при заполнении документов «Поступление товаров и услуг», 

«Платежное поручение исходящее»). 

Цель: Постановка задачи по примеру оптовой торговли. Знакомство с основными  документами, 

предназначенными для ведения учета в оптовой торговле, последовательностью их оформления в 

программе. Изучение основных реквизитов документа «Заказ поставщику», его экранной и печатной 

форм. Формирование навыков работы с документами в программе «1С: Предприятие 8. Управление 

торговлей». Практическое применение механизма ввода на основании при заполнении документов 

«Поступление товаров и услуг», «Платежное поручение исходящее». 

Самостоятельная работа 

Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков. 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С:  Предприятие 

8. Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

10. Правила и документооборот закупок 

Учет дополнительных расходов при поступлении. Документооборот закупок с 

использованием ордерной схемы. 

1. Последовательность заполнения документов в виде схемы. 

2. Учет дополнительных расходов при поступлении товаров. Классификация 

дополнительных расходов (расходы, влияющие на себестоимость товаров и не 

влияющие). Основные реквизиты документа «Поступление дополнительных расходов».  



 

 

3. Ввод на основании. Заполнение документа «Счет-фактура». Просмотр экранной и 

печатной формы. 

4. Методика ввода на основании при взаиморасчетах с поставщиком при поступлении доп. 

расходов. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Расходный 

кассовый ордер». Проведение. Просмотр экранной и печатной формы. 

5. Постановка задачи. Схема оприходования товаров без первичных документов. 

6. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Приходный ордер на 

товары». Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение 

документа. Просмотр экранной и печатной формы документа. 

7. Механизм ценообразования с учетом характеристик номенклатуры.  

8. Применение механизма «Ввод на основании» при взаиморасчетах с поставщиком и 

поступлении товаров. 

9. Проведение документов оплаты в программе («Платежное поручение») 

10. Учет поступления товаров от поставщика («Поступление товаров и услуг» по ордеру). 

Проведение полученных от поставщика накладных и счетов-фактур. 

11. Назначение обработки «Проведение по партиям». 

Практическая работа; 

 Выполнение практикума «Доп. расходам и ордерному учету» из сборника практических заданий 

(проведение документов «Поступление дополнительных расходов», «Счет-фактура», «Расходный 

кассовый ордер»). 

Цель: Знакомство с основными документами, предназначенными для ведения  учета в оптовой 

торговле, последовательностью их оформления в программе. Изучение основных реквизитов 

документов «Поступление дополнительных расходов», «Счет-фактура», «Расходный кассовый ордер»; 

экранной и печатной форм документов. Формирование навыков работы с документами в программе 

«1С: Предприятие 8.Управление торговлей». 

Самостоятельная работа 

Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков. 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8.  Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С:  Предприятие 

8. Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

11. Правила и документооборот закупок 
Возврат товаров поставщикам. Поступление товаров на ответственное хранение. Анализ 

данных. Порядок работы с отчетами. 



 

 

1. Постановка задачи. Схема оприходования товаров, принятых на ответственное хранение. 

2. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Приходный ордер на 

товары» (без права продажи). Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. 

Проведение документа. Просмотр экранной и печатной формы документа. 

3. Учет поступления документов поставщика и применение документа «Поступление 

товаров и услуг» при реализации товаров, принятых на ответственное хранение.  

 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума «Возврат товаров поставщику. Поступление товаров на ответственное 

хранение» из сборника практических заданий (поступление товаров от поставщика без 

сопроводительных документов с дальнейшей реализацией этих товаров). 

Цель: Изучение особенностей поступления товаров без накладных и счетов-фактур, реализации 

неотфактурованных товаров, распределения товаров по партиям. 

 Формирование навыков работы с документами в программе «1С: Предприятие 8. Управление 

торговлей». Непосредственный ввод нового документа и ввод документа на основании документов 

другого вида. 

Самостоятельная работа 

Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков. 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 8. 

Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

12. Правила и документооборот продаж 
Взаимодействия. Управление сделками. Типовые соглашения с клиентами. 

Индивидуальные соглашения с клиентами. Коммерческие предложения 

1. Постановка задачи. 

2.  Основные документы, используемые для учета реализации товаров в оптовой торговле. 

Требования к их оформлению. 

3. Ввод информации о контрагенте («Покупатели» -  поле «Контактное лицо»). Основные 

реквизиты формы элемента справочника.  

4. Управление отношений с клиентами. Назначение, применение и особенности заполнения 

документа «Событие». Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение 

документа. Просмотр экранной и печатной формы документа.  

5. Система оповещения в программе для напоминания пользователям. Возможность обмена 

информацией с почтовыми клиентами. 



 

 

6. Методика ввода на основании при ведении взаимоотношениях с клиентами и при 

взаиморасчетах за товары. 

7. Механизм ценообразования. Применение обработки «Формирование цен» для 

выставления счета клиентам. 

8. Знакомство с отчетной информацией, предназначенной для анализа контактов для 

менеджеров и для руководителей. 

 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума «Управление отношениями с клиентами» сборника практических заданий 

(заполнение справочника «Контрагенты» - «Покупатели», проведение документов «Событие», 

применение механизма ввода на основании при заполнении документов «Событие»). 

Цель: Постановка задачи по примеру оптовой торговли. Знакомство с основными  документами, 

предназначенными для ведения взаимоотношений с клиентами при реализации в оптовой торговле, 

последовательностью их оформления в программе. Изучение основных реквизитов документа 

«Событие», его экранной и печатной форм. Формирование навыков работы с документами в программе 

«1С: Предприятие 8. Управление торговлей». Практическое применение механизма ввода на основании 

при заполнении документов «Событие». 

Самостоятельная работа 

Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков (применение механизма ввод на основании при работе с клиентами, установка 

напоминаний в программе и практическая отработка методики работы с ней, применение обработки 

«Формирование цен» для выставления счета клиентам). 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8.  Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С:  Предприятие 8. 

Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

13. Правила и документооборот продаж 
Заказы клиентов. Оплата заказов клиентов 

Формирование документов реализации 

1. Постановка задачи. 

2.  Основные документы, используемые для учета реализации товаров по предоплате в 

оптовой торговле. Требования к их оформлению. 

3. Ввод информации о контрагенте. Основные реквизиты формы элемента справочника.  

4. Особенности заполнения договора с контрагентом при условии предварительной оплаты. 

5. Методика ввода на основании при оформлении заказа покупателя, взаиморасчетах с 

клиентами при реализации товаров. 



 

 

6. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Заказ покупателя». 

Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение документа. Просмотр 

экранной и печатной формы документа. 

7. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Платежное поручение 

входящее». Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение документа. 

Просмотр экранной и печатной формы документа. 

8. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Реализация товаров и 

услуг». Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение документа. 

Просмотр экранной и печатной формы документа.  

9. Методика ввода на основании при реализации товаров «Счет-фактура выданный». 

Проведение документа. Просмотр экранной и печатной формы документа. 

 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума «Реализация товара из текущего остатка» (заполнение справочника 

«Контрагенты», проведение документов «Заказ покупателя», применение механизма ввода на 

основании при заполнении документов «Реализация товаров и услуг», «Счет-фактура выданный», 

«Платежное поручение входящее»). 

Цель: Постановка задачи по примеру оптовой торговли. Знакомство с основными  документами, 

предназначенными для реализации товаров в оптовой торговле, последовательностью их оформления в 

программе. Изучение основных реквизитов документа «Заказ покупателя», его экранной и печатной 

форм. Формирование навыков работы с документами в программе «1С: Предприятие 8.Управление 

торговлей». Практическое применение механизма ввода на основании при заполнении документов 

«Реализация товаров и услуг», «Платежное поручение входящее». 

Самостоятельная работа 

Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков (практическое оформление в программе документов, применяемых при 

реализации товаров из текущего остатка по предоплате; применение механизма ввода на основании, 

проведение взаиморасчетов с покупателями). 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8.  Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С:  Предприятие 

8. Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

14. Правила и документооборот продаж 
Документооборот продаж с использованием ордерной схемы. Оперативный контроль запасов 

товаров на складах. Возврат товаров от клиентов. Реализация товаров при оплате счета частями 

 



 

 

1. Постановка задачи. 

2.  Основные документы, используемые для учета реализации товаров с резервированием 

под предстоящие закупки в оптовой торговле. Требования к их оформлению. 

3. Ввод информации о скидке. Назначение, применение и особенности заполнения 

справочника «Типы скидок и наценок». Основные реквизиты формы элемента справочника.  

4. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Установка скидок 

номенклатуры». Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение 

документа. Просмотр экранной и печатной формы документа. 

5. Оформление заказа покупателя. Особенности заполнения договора с контрагентом. 

Применение автоматического резервирования и автоматического размещения при оформлении 

заказа. 

6. Методика ввода на основании при оформлении заказа поставщику, взаиморасчетах с 

поставщиком и поступлении товаров. 

7. Методика ввода на основании при оформлении заказа покупателя, взаиморасчетах с 

клиентами и реализации товаров. 

8. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Возврат товаров 

покупателя». Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение 

документа. Просмотр экранной и печатной формы документа. Применение механизма ввода на 

основании. 

9. Применение и особенности заполнения документа «Платежное поручение исходящее». 

Применение механизма ввода на основании. Проведение документа. Просмотр экранной и 

печатной формы документа. 

1 . Методика возврата товаров от покупателя фирме и возврат товаров поставщику. Схема 

возврата товара поставщику. Проведение взаиморасчетов. 

 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума «Реализация товаров с заказом у поставщика» (заполнение справочника 

«Типы скидок и наценок», проведение документов «Установка скидок номенклатуры»,  «Заказ 

покупателя», применение автоматического резервирования и автоматического размещения при 

оформлении заказа, применение механизма ввода на основании при заполнении документов реализации 

и поступления при реализации товаров с резервированием под предстоящие закупки). 

Цель: Постановка задачи по примеру оптовой торговли. Знакомство с основными  документами, 

предназначенными для реализации товаров с резервированием под предстоящие закупки в оптовой 

торговле, последовательностью их оформления в программе. Изучение основных реквизитов документа 

«Установка скидок номенклатуры», его экранной и печатной форм. Формирование навыков работы с 

документами в программе «1С: Предприятие 8. Управление торговлей». Практическое применение 

автоматического резервирования и автоматического размещения при оформлении заказа и применение 

механизма ввода на основании при заполнении документов реализации и поступления. 

Самостоятельная работа 

 Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков (практическое оформление в программе документов, применяемых при 



 

 

реализации товаров с резервированием под предстоящие закупки; применение автоматического 

резервирования и автоматического размещения при оформлении заказа; применение механизма ввода 

на основании, проведение взаиморасчетов с поставщиками и покупателями). 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С:  Предприятие 

8. Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 
15. Правила и документооборот продаж 

Анализ данных. Порядок работы с отчетами 

1. Основные принципы работы с отчетами в программе «1С: Управление торговлей 8. 

Управление торговлей». 

2. Построение универсальных отчетов «Остатки и обороты», «Список/Кросс-таблица». 

Знакомство с основными кнопками («Отбор», «Заголовок», «Настройка»).  

3. Получение отчетных данных с помощью отчетов «Отчет по событиям», «Анализ событий 

и источников информации покупателей», «Показатели работы менеджеров» др. 

4. Назначение, применение отчетов и анализ полученных данных с помощью группировок. 

Детализация отчетов. Просмотр информации в оперативном и неоперативном режимах. 

5. Назначение и применение обработки «Текущие сделки». Детализация и сортировка. 

6. Назначение и применение обработки «Календарь пользователя». Основные блоки. Общая 

настройка. Список событий. Режимы календаря пользователя («День», «Неделя», «Месяц»).  

7. Назначение и применение обработки «Печать прайс-листа». Отбор и сортировка. 

Просмотр информации в экранной и печатных формах. 

 

Самостоятельная работа 

 Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков (формирование отчетов «Отчет по событиям», «Анализ событий и источников 

информации покупателей», «Показатели работы менеджеров», «Оперативный товарный календарь», 

«Анализ заказов покупателей» и др., практические навыки применения обработок в программе 

«Текущие сделки», «Календарь пользователя», «Печать прайс-листа»; освоение универсального 

механизма предоставления данных). 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8.  Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С:  Управление 

торговлей 8. Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

 



 

 

16. Управления складом 
Размещение товаров по местам хранения. Отпуск товаров из текущего остатка. 

 

1. Понятие склада. 

2. Справочник «Места хранения» 

3. Регистр сведений «Места хранения номенклатуры» 

4. Документ «Внутренний заказ»  

5. Оформление заказа на перемещение товаров на определенный склад.  

6. Оформление заказа на внутреннее потребление подразделениями торгового 

предприятия 

7. Документ "Перемещение товаров" 

 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума  «Складской учет» (заполнение справочников «Типы цен», документов 

«Внутренний заказ», «Перемещение товаров», применение механизма ввода на основании при 

поступлении товаров в розницу). 

Цель: Знакомство с основными понятиями в сфере складского учета. Обзор  возможностей 

автоматизации поступления и реализации товаров в розницу изучение, требований к их оформлению. 

Изучение документов поступления товаров в розничной торговле. Оформление внутренних и внешних 

заказов. 

Самостоятельная работа 

 Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков (оформление в программе справочников и документов поступления товаров в 

розницу, применение механизма ввода на основании). 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 

8. Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

17. Управления складом 
Отпуск со склада с резервированием и размещением под заказ 

  

1. Пример резервирование товаров по внутреннему заказу с использованием склада 

2. Оповещение о предстоящих операциях по заказу 

3. Переоценка товаров на розничном складе 

 



 

 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума  «Складской учет. Нехватка товаров на складе» (заполнение справочников 

«Типы цен», документов «Внутренний заказ», «Перемещение товаров», применение механизма ввода 

на основании при поступлении товаров в розницу). 

Цель: Знакомство с основными понятиями в сфере складского учета. Обзор  возможностей 

автоматизации поступления и реализации товаров в розницу изучение, требований к их оформлению. 

Оформление внутренних и внешних заказов. 

Самостоятельная работа 

 Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков (оформление в программе справочников и документов поступления товаров в 

розницу, применение механизма ввода на основании). 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 

8. Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

 

18. Управления складом 
Инвентаризация товаров на складе. Учет излишков и недостачи. Анализ данных 

 

1. Документ «Инвентаризация товаров на складе» 

2. Документ "Оприходование товаров" 

3. Документ "Списание товаров" 

4. Отчет "Товары в резерве на складах" 

5. Отчет «Анализ внутренних заказов» 

6. Отчет "Размещение товаров в заказах" 

7. Отчет "Анализ доступности товаров на складах" 

8. Отчет «Ведомость по партиям товаров на складах» 

9. Отчет "Ведомость по товарам в рознице" 

10. Обработка «Печать прайс-листа» 

 

 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума  «Складской учет. Нехватка товаров на складе» (заполнение справочников 

«Типы цен», документов «Внутренний заказ», «Перемещение товаров», применение механизма ввода 

на основании при поступлении товаров в розницу). 



 

 

Цель: Знакомство с основными понятиями в сфере складского учета. Обзор  возможностей 

автоматизации поступления и реализации товаров в розницу изучение, требований к их оформлению. 

Изучение документов поступления товаров в розничной торговле. Оформление внутренних и внешних 

заказов. 

Самостоятельная работа 

 Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков (оформление в программе справочников и документов поступления товаров в 

розницу, применение механизма ввода на основании). 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 

8. Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

 

 

 

19. Розничная торговля 
Настройки пользователя. Настройка структуры торговых точек. Схема документооборота при 

продаже в автоматизированной торговой точке. 

1. Понятие розничной торговли. 

2. Автоматизация розничной торговли с помощью программы «1С: Управление торговлей 8. 

Управление торговлей». Возможность подключения и настройки торгового оборудования. 

3. Различные варианты учета товаров в рознице. 

4. Документы ценообразования в программе. Учет торговых наценок и скидок. Применение 

и особенности заполнения справочника «Типы цен» (тип цены «Розничный»). Знакомство с 

основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение документа. Просмотр экранной и 

печатной формы документа. Заполнение справочника «Склады (места хранения)». 

5. Обзор документов, предназначенных для учета товаров в рознице. 

6. Постановка задачи. Схема бизнес-процесса розничной торговли (поступление товаров). 

Последовательность оформления документов. 

7.  Учет поступления товаров от поставщика на оптовый склад с дальнейшим перемещением 

в розничные точки. Оформление внутренних и внешних заказов. 

8. Назначение, применение и особенности заполнения документов «Внутренний заказ», 

«Перемещение товаров». Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. 

Проведение документа. Просмотр экранной и печатной формы документа.  

9. Применение механизма ввода на основании при поступлении товаров в розницу и 

взаиморасчетах. 

 

Практическая работа. 



 

 

 Выполнение практикума  «Складской учет» (заполнение справочников «Типы цен», документов 

«Внутренний заказ», «Перемещение товаров», применение механизма ввода на основании при 

поступлении товаров в розницу). 

Цель: Знакомство с основными понятиями в сфере розничной торговли. Обзор  возможностей 

автоматизации поступления и реализации товаров в розницу изучение, требований к их оформлению. 

Изучение документов поступления товаров в розничной торговле. Оформление внутренних и внешних 

заказов. 

Самостоятельная работа 

 Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков (оформление в программе справочников и документов поступления товаров в 

розницу, применение механизма ввода на основании). 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 

8. Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

20. Розничная торговля 
Продажа с использованием платежных карт. Продажа с использованием банковских 

кредитов. Анализ данных. 

1. Обзор торгового оборудования, применяемого при продаже товаров (Кассовые аппараты, 

сканеры штрих-кодов, дисплей покупателя, электронные весы, те6рминалы сбора 

данных). Подключение торгового оборудования. 

2. Контроль розничных цен. Основные возможности обработки «Настройки дополнительных 

прав». 

3. Учет реализации товаров покупателям в розничной точке. Последовательность 

оформления документов. 

4. Ценообразование. Учет товаров по ценам их приобретения и по ценам реализации. Учет 

наценок и скидок. 

5. Назначение, применение и правила оформления документов: «Чек ККМ», «Закрытие 

кассовой смены», «Отчет о розничных продажах». Формирование печатных форм 

документов. 

6. Применение механизма ввода на основании при оформлении операции приема кассовой 

выручки. Назначение, применение и правила оформления документа «Приходный 

кассовый ордер» (с видом оплаты «Прием розничной выручки»). Проведение документа. 

Просмотр экранной и печатной формы документа. 

7. Особенности продажи товаров с оптового и розничного складов. Схема 

документооборота кассовых документов. 

8. Ценообразование. Учет товаров по ценам их приобретения и по ценам реализации. Учет 

наценок и скидок. 



 

 

9. Правила оформления документов «Чек», «Чек на возврат». 

10. Закрытие кассовой смены и получение отчета по кассе ККМ. 

11. Учет реализации товаров в розницу с оптового склада (учет товаров ведется по ценам их 

приобретения). 

12. Учет реализации товаров в розницу с розничного склада (учет товаров ведется по ценам 

их продажи). 

13. Применение механизма ввода на основании при оформлении операции приема кассовой 

выручки. Документ «Приходный кассовый ордер» (с видом оплаты «Прием розничной 

выручки»). Проведение документа. Просмотр экранной и печатной формы документа. 

14. Схема документооборота при продаже в розницу товаров, принятых на ответственное 

хранение. Ценообразование. Применение механизма ввода на основании. 

 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума «Розничная торговля за безналичный расчет» из сборника практических 

заданий (реализация товаров с оптового и розничного складов, отработка схемы документооборота при 

реализации товаров в розницу, применение обработки «Закрытие кассовой смены» и механизма ввода 

на основании при выполнении практических заданий). 

 

Цель: Изучение схем документооборота в розничной торговле. Формирование навыков проведения 

приходных документов. 

Самостоятельная работа 

Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков. 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8.  Управление торговлей»; 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 

8. Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

15. Комиссионная торговля. 
Документооборот при поступлении товаров на комиссию. 

 

1. Основные понятия комиссионной торговли. 

2. Стороны договора комиссии: комиссионер и комитент. 

3. Варианты расчета комиссионного вознаграждения. 

4. Учет комиссионной торговли у комиссионера и у комитента. 

5. Автоматизация комиссионной торговли в программе «1С: Предприятие 8. Управление 

торговлей». 



 

 

6.  Схема бизнес-процесса при поступлении товаров на комиссию. Правила оформления 

документов, отражающих прием товаров на комиссию. 

7. Особенности оформления договоров (с комитентом). Ценообразование. Применение 

документа «Установка цен номенклатуры контрагентов». 

8. Применение документов «Заказ поставщику», «Поступление товаров и услуг». 

Применение механизма ввода на основании. Документ «Установка цен номенклатуры». 

9. Реализация комиссионного товара. Применение обработки «Проведение по партиям». 

10 . Назначение, применение и особенности заполнения документа «Отчет комитенту о 

продажах товаров». Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение 

документа. Просмотр экранной и печатной формы документа. Применение механизма ввода на 

основании «Счет-фактура выданный». Оплата комитенту за товар.  

11.  Применение документов «Возврат товаров поставщику» и «Переоценка товаров, 

принятых на комиссию» в конфигурации «1С: Предприятие 8. Управление торговлей». 

 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума «Комиссионная торговля. Поступление товаров на комиссию» из сборника 

практических заданий (первичное ознакомление с документами, предназначенными для учета 

комиссионной торговли, отработка документов при поступлении товаров на комиссию и расчеты с 

комитентом). 

Цель: Ознакомление с основными понятиями комиссионной торговли, обзор  возможностей 

конфигурации «Управление торговлей» в учете комиссионной торговли. Формирование навыков 

оформления основных документов, связанных с приемом и передачей товаров на комиссию. 

Формирование практических навыков работы с документами при поступлении товаров на комиссию и 

отработка вариантов взаиморасчетов с комитентом.  

Самостоятельная работа 

 Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков (заполнение справочника «Контрагенты», формирование документов «Установка 

цен номенклатуры контрагентов», «Заказ поставщику», «Поступление товаров и услуг». «Установка цен 

номенклатуры», «Заказ покупателя», «Реализация товаров и услуг», «Отчет комитенту о продажах 

товаров» 

Материальное обеспечение: 

1.  Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

 2. Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С:  Предприятие 8. 

Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

22. Комиссионная торговля 
Документооборот при передаче товаров на комиссию. 



 

 

1. Применение документов «Заказ покупателя», «Реализация товаров и услуг».  

2. Учет остатков товаров, находящихся на реализации у комиссионера. Назначение, 

применение и особенности заполнения документа  «Инвентаризация товаров, отданных 

на комиссию». Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение 

документа. Просмотр экранной и печатной формы документа. 

3. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Отчет комиссионера о 

продажах». Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение 

документа. Просмотр экранной и печатной формы документа. Применение механизма 

ввода на основании «Счет-фактура» на реализованный товар и на сумму вознаграждения. 

Оплата комитенту за товар.  

4. Применение документов  «Переоценка товаров, отданных на комиссию» в конфигурации 

«1С: Предприятие 8. Управление торговлей». 

5. Формирование отчета комитента по продажам. 

6. Расчет комиссионного вознаграждения. 

7. Построение отчетов по комиссионным товарам у обеих сторон договора комиссии. 

Анализ задолженности комитента перед комиссионером, анализ продаж комиссионных 

товаров, расчет прибыли и комиссионного вознаграждения. 

8. Назначение, применение и особенности настройки отчета «Реестр документов». 

Применение метода отбора: с помощью установки параметров одиночного или 

множественного отбора, отбор документов по различным критериям. 

 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума  «Комиссионная торговля. Передача товаров на комиссию» (первичное 

ознакомление с документами, предназначенными для реализации комиссионной торговли, отработка 

документов при передаче товаров на комиссию и расчеты с комиссионером). 

Цель: Ознакомление с основными понятиями комиссионной торговли, обзор  возможностей 

конфигурации «Управление торговлей» в учете комиссионной торговли. Формирование навыков 

оформления основных документов, связанных с приемом и передачей товаров на комиссию. 

Формирование практических навыков работы с документами при передаче товаров на комиссию и 

отработка вариантов взаиморасчетов с комиссионером.  

Самостоятельная работа 

 Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков (заполнение справочника «Контрагенты», формирование документов  «Заказ 

покупателя», «Реализация товаров и услуг», «Инвентаризация товаров, отданных на комиссию», «Отчет 

комиссионера о продажах», «Счет-фактура» на реализованный товар и на сумму вознаграждения) 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 



 

 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 8. 

Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

23. Расчеты с подотчетником. Основные понятия. Схема документооборота. Анализ 

полученных данных. 

1.  Постановка задачи.  Схема-бизнес процесса при взаиморасчетах с подотчетниками. 

2. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Расходный кассовый 

ордер». Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение документа. 

Просмотр экранной и печатной формы документа. 

3. Назначение, применение и особенности заполнения документа «Авансовый отчет». 

Знакомство с основными реквизитами, кнопками, вкладками. Проведение документа. Просмотр 

экранной и печатной формы документа. 

4. Применение механизма ввода на основании. Назначение, применение и особенности 

заполнения документа «Приходный кассовый ордер». Знакомство с основными реквизитами, 

кнопками, вкладками. Проведение документа. Просмотр экранной и печатной формы документа.  

5.  Формирование отчетов. Анализ полученных данных. 

6. Назначение, применение и особенности настройки отчета «Ведомость по взаиморасчетам 

с подотчетными лицами». Применение метода отбора, детализации для построения отчетных 

данных. 

Практическая работа. 

 Выполнение практикума «Работа с подотчетником»  из сборника практических заданий  (отработка 

схемы документооборота при работе с подотчетными лицами («Расходный кассовый ордер», 

«Приходный кассовый ордер», «Авансовый отчет»; получение  отчетной  информации  на основании 

данных выполненных примеров (построение отчета «Ведомость по взаиморасчетам с подотчетными 

лицами»)). 

Цель: Формирование навыков работы документами при работе с подотчетными лицами и получении 

отчетной информации в программе «1С: Предприятие  8. Управление торговлей». Построение отчетов 

по теме занятия. 

Самостоятельная работа 

Изучение методической литературы по данной теме. Закрепление полученных знаний  и формирование 

практических навыков (оформление в программе практического примера по работе с подотчетным 

лицом, отработка документооборота с подотчетником). 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1 С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 



 

 

2.  Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Предприятие 8. 

Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

 

23. Итоговая зачетная работа 
Выполнение зачетной работы по пройденному курсу в рабочей конфигурации. 

 

Практическая работа. 

Выполнение зачетной работы по пройденному курсу в рабочей конфигурации.  

Цель:  Проверка усвоения слушателями материала прослушанного курса. 

Материальное обеспечение: 

1. Программа «1С: Предприятие 8. Управление торговлей»; 

2.   Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: Управление 

торговлей 8. Управление торговлей. Практическое применение типовой конфигурации», сборник 

практических заданий 

  



 

 

 

 

Список рекомендуемой литературы: 
 

 1. Комплект методических материалов по сертифицированному курсу «1С: 

Управление торговлей 8. Управление торговлей. Практическое применение 

типовой конфигурации» (методические материалы для слушателя). 

         2. 1С: Управление торговлей 8. Руководство пользователя. М. Фирма 

«1С».-2 010. 

3. 1С: Управление торговлей 8. Конфигурация «Управление торговлей». М.-

Фирма «1С».-2011г. 

4. Т.Г. Богачева. 1С: Управление торговлей 8.  «Управление торговлей в 

вопросах и ответах». Изд.2 (переработанное и дополненное). Москва. «1С-

Паблишинг». 2011. 

5. Т.Г. Богачева. 1С: Управление торговлей 8. «Управление торговыми 

операциями в вопросах и ответах». Москва. «1С-Паблишинг». 2005. 
 

 

  

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

АНО ДПО "УЧЕБНЫЙ ЦЕНТР "ГОРИЗОНТ", Сыркина Ольга Николаевна, 
ДИРЕКТОР

06.10.25 19:00 (MSK) Сертификат 02A5F4B90044B34D9C4E3CEB115C8A906B


